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PROCESO DE RECEPCION DE FACTURAS 2024

Estimados proveedores.

A través del presente documento, se detalla el nuevo proceso de recepcion de
documentos por pagar, el cual regird a partir de julio 2024.

1. Proceso de Registro de Facturas Electrdnicas

Informamos que se ha actualizado el portal de comprobantes electrénicos
proveedores, para que pueda registrar los comprobantes electrénicos, al cual podran
acceder desde la pagina web corporativa https://www.modasa.com.pe/ ubicada en la
seccion “Accede a nuestra informacion” y seguir las indicaciones detalladas en la web
para el LOG IN.

a) En el portal se adjuntaran los siguientes documentos:

1. Factura Electrénica en version PDF y XML.

2. Scan Guia Remisidn Electrénica (copia adquiriente, en caso de ser guia fisica)

con el respectivo sello y firma de almacén en PDF.

3. Sustento del gasto o servicio brindado (proforma o contrato, adicional a las
actas de conformidad, copia del entregable del servicio, correo detallado de
conformidad, sustento del servicio brindado, Informe con evidencias
fotograficas, entre otros, segun aplique).

Nota de Recepcion o hoja entrada servicio emitida por Modasa en PDF.
Orden de compra emitida por Modasa, liberada (firma de aprobacién) por el area
de logistica en PDF.
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b) Se reitera la importancia de registrar su factura al dia siguiente de la entrega de su
mercaderia para no perjudicar el tiempo de pago de esta. Recordar, que la condicion
de pago aplica desde la fecha de recepcién de la(s) Factura(s) por nuestra Area de
Cuentas por Pagar.

2. Proceso de consultas del estado de pago a proveedores

En el portal de comprobantes electrénicos proveedores, podra consultar el estado de

pago de su comprobante.
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GUIA DE REGISTRO DE COMPROBANTES EN EL PORTAL DE
PROVEEDORES

e Ingresar por la URL https://modasa.com.pe/miproveedor/

ACCEDE A NUESTRA INFORMACION
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:QUIERES SER COMPROBANTES COMPROBANTES OFERTA PUBLICA DE PORTAL PARA

DISTRIBUIDOR DE ELECTRONICOS ELECTRONICOS REDENCION DE REGISTRO DE
MODASA? CLIENTES PROVEEDORES ACCIONES DE DENUNCIAS
INVERSION
Més infermacion Ver, buscar y descargar Portal de proveedores Registrar denuncia
Ver Aviso
Reiterativo de OPR

Informe de Valorizacién

o  Elegir la opcion Registre sus comprobantes

PORTAL PARA PROVEEDORES

REGISTRE SUS. CONSULTE LA RECEPCION (CONSULTE EL ESTADO DE
COMPROBANTES DE SU COMPROBANTE PAGO DE SUS
COMPROBANTES
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e Llenar los campos solicitados para el comprobante, orden de compra y contacto.

@ REGISTRO DE COMPROBANTES DE PROVEEDORES NACIONALES
TIP. COMPROBANTE: FACTURA n ‘_
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INGRESE IMPORTE: importe ingresada: 00 Mo utilizar separador de miles y utilizar | °,’ come indicadar de decimal
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N° DE ORDEN DE COMPRA:
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e Adjuntar los documentos solicitados, seguin el formato permitido.

@ REGISTRO DE COMPROBANTES DE PROVEEDORES NACIONALES

RUE:

FECHAREGISTRO: 021

FECHA EMISION: 26/

TIE: COMPROBANTE: | Fa

N. COMPROBANTE:
MONEDA: us|
INGRESE IMPORTE:

N° DE ORDEN DE COMPRA:

™ ]

Factura: {Formato PDF) +
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